大连市政务服务中心公安分中心

否定备案制度

第一条  为加强对公安分中心(包括市局、区市县分局、派出所及社区为群众提供公安政务服务的综合服务大厅，下同)窗口单位(以下简称窗口单位)政务服务工作的管理，杜绝在政务服务工作中不作为、乱作为、推诿和拖延等问题的发生，进一步提高政务效能，提升服务水平，根据《中华人民共和国行政许可法》等有关规定，结合工作实际，特制定本制度.

第二条  本制度所称的否定备案制度是指，对行政相对人提出的政务服务申请，行政部门作出不子受理或不子许可的决定，必须经本部门分管领导或机关办公会议集体讨论后，书面送达行政相对人，并在规定期限内抄送同级营商环境建设管理部门备案的制度。

第三条  否定报备的政务服务事项为窗口单位开展的政务服务事项。

第四条  否定报备事项的办理要求。

（一）窗口单位的政务服务事项统一纳入否定报备制度下进行管理、并制定详细的服务指南，向社会公开。

（二）窗口单位对行政相对人的申请，凡是法律、法规、规章和规范性文件明确规定予以办理的，都要依法依规办理。对确实不符合相关规定，需要不予受理或不予批准，才能予以否定。

（三）窗口单位对经核实符合否定条件的政务服务事项，应将不子受理、不子批准的决定情况及时报送同级营商环境建设管理部门。

（四）窗口单位应将本单位所有否定报备事项资料进行整理并装订归档。

第五条  窗口单位在办理政务服务事项时，应当严格按照《行政许可法》第三十二条规定，对行政相对人提出的行政申请分情况作出处理，不能轻易作出否定的决定。
第六条  各级营商环境建设管理部门结合政务服务网的电子监察和信息公开功能，定期对否定决定及其纸质卷宗进行审查、通报，并将有关情况列入营商环境考核和评价内容。
第七条  相关窗口工作人员如有下列情节，情节严重或造成不良影响的，一经查实，将按照《行政许可法》及《辽宁省优化营商环境条例》相关规定，进行处理：
（1）未按本制度规定，及时、准确进行登记备案的；
（2）不符合应予否定情节，仍作出否定决定的；
（3）无权、越权作出否定决定的；
（4）对不予受理或不予批准事项不能及时准确告知理由的。

第八条  本制度自发布之日起施行。


